國立中山大學出國旅費申請表

104年8月1日修訂
	事    由
	擬請同意報支國外出差旅費，參加國際會議（考察、訪問、短期研究等），行程相關資料如下：
一、名稱：

二、會議期間：

三、地點：

四、出差人：                  單位/職稱：



	經費來源

（可複選）
	· 科技部結餘款  □建教合作結餘款 □推廣教育結餘款
· 捐贈款        □邁頂計畫       □其他           

報帳編號：         

	 預估旅費
	交通費
	生活費
	註冊費
	
	合  計

	
	
	
	
	
	

	 eq \o\ac(○,1) 二級主管
	邁頂計畫辦公室：免會


	 eq \o\ac(○,4)主計室
	

	 eq \o\ac(○,2) 一級主管（邁頂計畫辦公室執行長）
	
	 eq \o\ac(○,5)祕書室
	

	 eq \o\ac(○,3)業務主管
	計畫結餘款：免會


	 eq \o\ac(○,6)校長

（授權代簽人）
	

	申請人
	
	單位
	
	職稱
	
	聯絡電話
	

	中 華 民 國      年      月      日


說明 ：1、本申請表須於出國前完成申請程序，否則不予核銷國外旅費。
2、計畫案已核定出國案者，免填本申請表。（本表含赴大陸地區）。

3、不得同時或分別向其他單位申請同案同一時間同一項目補助。

4、提出本申請表，須檢附正式邀請函，國際會議日程表，會議有關資料及其他有助審查之資料。

5、報銷時須檢附本申請表及出國申請表，以供報銷查核。

6、有特殊情況者，得以另案簽核。
7、本表流程請依表列數字順序陳核。         
8、出差人員應另填「國立中山大學教職員出國申請表」於出差前簽報核准。
國立中山大學Travel Expense Claim
104年8月1日修訂
	Information
	Claim for oversea travel expense for attending international conference (investigation, visiting, short term research. Detail Information:
一、Conference Name：

二、Conference Time：

三、Location：

四、Applicant：                  Department/Title：

	Sources of Funding
（Multiple selections accepted）
	□ Balance of MOST       □ Balance of Academy-Industry Cooperation 
□ Balance of Extention Education     □ Via Donation      
□ Aim for the Top University Plan     □ Others           

□ Reimbursement No：         

	 Estimated Expense
	Transportatin Fee
	Living Fee
	Registration Fee
	
	Total

	
	
	
	
	
	

	 eq \o\ac(○,1) Junior Executive
	Office of Aim for the Top University Plan：Removed

	 eq \o\ac(○,4)Accounting
Office 
	

	 eq \o\ac(○,2) Senior Executive

（邁頂計畫
辦公室執行長）
	
	 eq \o\ac(○,5)Secretariat Office
	

	 eq \o\ac(○,3)Account Manager
	Remaining Fund of Project：Removed

	 eq \o\ac(○,6)President
（Authorized）
	

	Applicant
	
	Department
	
	Title
	
	Phone Number
	

	Date:             Y        M        D


Notes ：1、The application form must be completed before departure dates, if not, allowance application for write-offs will not be accepted.
2、The application is not required if a project, that consist of abroad activities, has already been approved.（China included）.
3、It is not allowed to apply for the same reimbursement simultaneously or separately to other departments.
4、Please enclose the Invitation, Conference Itinerary and other detailed information regarding the conference in this application.
5、Please enclosed the form of “ Application for Approval of Business Travel” with this application form for reimbursement review. 
6、Alternative approvals are available for special circumstances.
7、Please complete this approvals according to the numerical order.    
8、For university traveling, please complete the “ Application for Approval of Business Travel” in advance.
